T.C.
CANAKKALE VALILIiGi
iL SiViL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURLUGU
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin Tamamlanma

Sira No Hizmetin Ad1 Basvuruda istenen Belgeler . .
Siiresi (En Geg Siire)
1- Gergek veya tizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarini tasiyan Dernek
Kurulus Bildirimi.
Kurulug Hemen
DERNEK KURULUSU 2- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis 1 adet dernek tiizigu,

3- Dernegin yerlesim yeri ile ilgili adres belgesi.

Tizik inceleme

1-15Gun

SUBE KURULUSU

1- Tuzuklerinde sube acabilecegi belirtiimis dernekler, genel kurullarinca
yetki verilen yonetim kurullarinin yetkilendirdikleri en az 3 kisinin imzalarini
tasiyan Dernek Sube Kurulus Bildirimi,

2- Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi ve
ya kigilerin adi, soyadi, adresi, telefonu ve imzalarini belirten liste,

3- Sube acilmasi icin yénetim kuruluna verilmis yetkiyi gdsteren genel kurul
kararinin fotokopisi,

4- Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler igcin alinmis dernek yoénetim kurul
karari fotokopisi.

5- Subenin yerlesim yeri ile ilgili adres belgesi.

Kurulugs Hemen
Kurulus Evraklari inceleme

1-7Gin

FEDERASYON KURULUSU

1- Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmig bir adet
kurulus bildirimi

2- Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis 1 adet federasyon
tizaga,
3- Federasyon kurulmasi yéninde derneklerce alinmis genel kurul karar
ornegi,
4- Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek

yonetim kurullarinin karar érnegi,

5- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
gitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tizel kigilerin federasyona
kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin belgesi,

Kurulugs Hemen
Tizik inceleme

1-15Gun




6- Gegici yonetim kurulu Uyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi
veya Kigilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya
yazi.

KONFEDERASYON KURULUSU

1- Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki
adet kurulus bildirimi

2- Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis 1 adet
konfederasyon tuzugu,

3- Konfederasyon kurulmasi yéniinde federasyonlarca alinmis genel kurul
karari,

4-Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili
federasyon yonetim kurullarinin karar érnedgi,

5- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci

Kurulugs Hemen

Tizik inceleme

gitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki tizel 1-15Gin
kisiliklerin bulunmasi halinde bu tiizel kisilerin konfederasyonlara kurucu
olabilmesine dair Igisleri Bakanhginca izin verildigini belirten konfederasyon
kuruculari tarafindan imzalanmig yazil beyan,
6- Gegici yonetim kurulu Gyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kigilerin
adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.
1- Genel kurul sonug bildirimi (DERBIS ekranindan sifre ile bildirim yapilacak)
2- Genel kurul toplanti tutanagt,
TUZUK DEGISIKLIGI 2- Yoénetim kurulu salt ¢codgunluunca imzalanmig, tizUguin degisen 1-15G0n
maddelerin eski ve yeni sekili,
3- Yonetim kurulu salt cogunlugunca imzalanmis 1 adet tlizik.
YURTDISINDAN YARDIM ALMA 1-Yurtdigindan yardim alma bildirimi (DERBIS ekranindan sifre ile bildirim
yapilacak)
Hemen
Olagan veya olaganisti genel kurul toplantilarn ile organ dedisikligi
kararlarini izleyen 45 giin iginde bildirimi yapiimalidir. H
emen

GENEL KURUL SONUC ve ORGAN
DEGISIKLIGi BILDIRIMi

1-Genel kurul sonug bildirimi (DERBIS ekranindan sifre ile bildirim yapilacak)
2-Organ degisikligi bildirimi (DERBIS ekranindan sifre ile bildirim yapilacak)




Tapu tescilinden itibaren 1 ay igerisinde tasinmaz mal bildirimi yapilmaldir.

8 DERNEKLERIN TASINMAZ MAL 1-Tasinmaz mal bildirimi (DERBIS ekranindan sifre ile bildirim yapilacak) Hemen
EDINMESI
1- Dilekge -Tutulmasi zorunlu olan defterler: Karar defteri, isletme defteri,
. . Uye kayit defteri, Evrak kayit defteri-Tutulmasi zorunlu olmayan defterler:
9 DERNEK DEFTERLERI TASTIKI Alindi belgesi kayit defteri,demirbas defteri, envanter defteri
Buyuk defterin onaylatilmasi zorunlu degildir. 1-3Gin
Dernekler Yonetmeligi 49. maddesi geregi aranan sartlarin yaninda,
istenen belgeler:
1-Dernegin kamu yarari yoniinden faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte
10 KAMU YARARINA CALISAN yapilmasi diistiniilen isler hakkinda raporu
DERNEK STATUSU BASVURUSU 3-30 Gii
2-Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, ; un
3-Kamu yararina galisan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun
aldigi karar érnegi.
Dernekler Yonetmeligi 53. maddesi geregi aranan sartlarin yaninda,
istenen belgeler:
1 iZINLE KULLANILACAK KELIME 1- Dernek lye listesi, 3-30 Giin
KULLANMA IZIN TALEBI 2- Dernegin faaliyetleri, yaptidi hizmetler ve gelecekte yapilmasi dusunulen
isler hakkinda rapor
3- izne tabi kelimelerin kullanilmasi igin genel kurulun aldi§i karar érnegi.
Lokal acabilmesi igin derneg@in en az bir yildan beri faaliyette bulunmasi sarttir
1- Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,
2- Lokal olarak agilacak yerin mulk sahibi veya kiracisi olduguna, ana
gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret yeri olduguna, belediye ve mucavir
1 LOKAL BASVURUSU alan sinirlari iginde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan .
un

imzalanmis yazili beyan,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnedi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karar érnegi,




4- Derneklerin; belediye ve micavir alanlar i¢cinde agacaklari lokaller i¢in yapi
kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadidina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in bayindirlik ve iskan
mudurliklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge.

2860 SAYILI KANUNA GORE

1- Yardim toplama bagvuru formu(Ek-1), (Matbu form Mudurligimuizden
temin edilebilir)

2- Yardim Toplama faaliyetinde gérev alacaklarin ikiser adet fotograflari,
nufus cuzdani fotokopisi, ikametgah ve sabika kayit belgeleri.

3- Toplanacak yardimin miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti

13 YARDIM TOPLAMA BASVURUSU gibi belgeler, 1-7Gin
4- Tlzel kisi bagvurusunda yardim toplamanin amaci, sekli, siresi, faaliyet
alani, ne miktarda yardim toplanacagi ve faaliyette gorevilendirileceklerin
isimlerini ihtiva eden yénetim kurulu karar fotokopisi,
5- Gdrevlendirilecekler arasinda kamu gorevlisi bulunuyorsa mulki amirden
alinacak izin onayi belgesi,

. . 1- Dilekge ve Tasfiye Tutanagi (1’er Adet),

14 DERNEGIN FESHI 1 Gin
2- Genel Kurul Sonug Bildirimi ve Genel Kurul Tutanagi (1’er Adet),
1- Dilekge ile birlikte DERBIS Kullanicisi olarak Dernek Baskanin
Yetkilendiriimesine dair karar defterine karar alinmasi,

15 DERBIS KULLANICI BASVURUSU 2- Alinan Yotu.atlm }.(urulu Kararinin fotokopisi ve karar defterinin muracaat Hemen
sirasinda getirilmesi,
3-DERBIS sifresinin verilmesi icin Dernek Bagkanlarinin kendilerinin gelmesi
ve tutanakla sifrenin verilmesi.
1-Dilekge 3 Gln

16 BiLGi EDINME ILE iLGILi BILGI ) o o

TALEPLERI 2-Tuzel kigilik ise ydnetim kurulu karari

1-Valilik Makamina Dilekge
2-1 adet Sendika Tizigu

17 iSCi/ISVEREN SENDIKA KURULUSU 3-Kurucularin 6356 sayili Sendikalar Kanununda Hemen

belirtilen sartlar tasidigina dair yazili beyani
4-Kurucu yodnetim kurulu cgizelgesi ve adresleri




18

SENDIKA SUBE KURULUSU

1-Valilik Makamina Dilekce

2-Sendika genel kurullarinca yetki verilen yonetim kuruluna ait sube agiimasi
karari

3-Sendika kurucusu olabilme sartlarini gésterir belgeler

Hemen

19

MEMUR SENDIKA KURULUSU

1-Dilekge

2-Sendika tizugu

3-Kamu gdrevlisi olduklarini gdsterir belge

4-Sendikayi sevk ve idare edeceklerin ad soyad, ikamet adresleri,
5-Gerektiginde T.C. Kimlik Numarasinin dogrulugunu teyit etmek amaciyla
Sendikayi sevk ve idare edeceklerin niifus clizdan fotokopisi.

20

SENDIKA GENEL KURUL SONRASI

1-Genel kurul sonug¢ bildirimi (Matbu olarak Mudirligimizden temin
edilebilir)

2-Gorev Belgeleri

3-Divan Tutanag

4-NUfus clizdan sureti

5-Sec¢im kurulu mazbata fotokopisi

Hemen

21

SENDIKA iL VE ILGE TEMSILCILIGI

1-Dilekce
2-Genel Merkez yetki belgesi
3-Gorev belgesi

Hemen

22

SiYASI PARTI iL VE ILGE TESKILAT
KURULUS iSLEMLERI

1-Valilik Makamina Dilekge

2-Genel Merkez tarafindan verilen Yetki Belgesi
3-Yonetim Kurulu Uyelerini gosterir cizelge (Matbu cizelge
Mudurligimuizden temin edilebilir)

3- Adli Sicil Belgesi

4- ikametgah Belgeleri ve Niifus clizdan sureti

(TGm belgeler 2 suret dosya yapilacaktir)

Hemen

23

SiYASI PARTI TESKILATLARININ
GENEL KURULDAN 7 GUN
ONCESINE AIT BILDIiRIiMi

1-Valilik Makamina talep dilekgesi

2-Genel kurul toplantisi olaganusti ise gerekgeli yonetim kurulu karari
istenecektir.

3-Genel kurul ile ilgili yonetim kurulu karari.

4-Dilekge ekinde gundemi, yerini, glnd, saati ile ¢gogunluk saglanamadigi
takdirde yapilacak ikinci toplantiya ait hususlarin bildiriimesi gerekmektedir.

Hemen

24

SiYASi PARTILERIN GENEL KURUL
TOPLANTISI SONRASI

1-Yonetim Kurulu asil ve yedeklerini gosterir gizelge, (Matbu gizelge
Mudurligimizden temin edilebilir)

2- Genel kurul divan tutanagi,

3-Adli Sicil Belgesi

4-Segim kurulu Mazbata

5-ikametgah Belgeleri ve Niifus clizdan sureti

(TGm belgeler 2 suret dosya yapilacaktir)

Hemen




SiYASI PARTILERIN YONETIM 1-Valilik makamina dilekge
2-Yonetim kurulu karari

KURULU DEGISIKLIGI 3-Yeni yonetime ait yonetim kurulu gizelgesi (Matbu gizelge
Midurligimizden temin edilebilir)

4-istifalara ait dilekgeler

(Tim belgeler 2 suret dosya yapilacaktir)

25 Hemen

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : 11 Sivil Toplumla Tliskiler Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Vali Yardimcisi

Isim : Aykut KUZEY Isim : Hakk1 UZUN

Unvan : Miidiir Vekili Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Hasan Mevsuf Sk. No:45 Adres : Canakkale Valiligi

Telefon 1 (0286) 212 99 26 — Dahili: 18 Telefon : (0286) 217 19 99 — Dahili: 1148
Belgegecer : (0286) 217 97 34 Belgegecer : (0286) 217 60 90

E-Posta Adresi . aykut.kuzey@icisleri.gov.tr E-Posta Adresi : hakki.uzun@icisleri.gov.tr



